Πάτρα, 12/4/2016


Έλεγχος Αναθέσεων μαθημάτων σε εκπαιδευτικούς

Π.Σ. mySchool
Για τον έλεγχο των αναθέσεων μαθημάτων σε εκπαιδευτικούς, μπορείτε να ακολουθήσετε τις παρακάτω διαδικασίες:
1. Έλεγχος μέσω της καρτέλας Υπηρέτησης κάθε εκπαιδευτικού

(ΠΡΟΣΩΠΙΚΟ->Τοποθετήσεις εργαζομένων στο φορέα μου)
Στην καρτέλα της υπηρέτησης, εμφανίζονται στην αρχή στοιχεία σχετικά με την τοποθέτηση του εκπαιδευτικού (Σχέση τοποθέτησης, Από πότε και έως πότε ισχύει η τοποθέτηση, στοιχεία σχετικά με την ανάληψη υπηρεσίας και αποχώρηση, πράξη τοποθέτησης, κ.α.). Στη συνέχεια, απεικονίζεται το Υποχρεωτικό Ωράριο του εκπαδευτικού για το τρέχον σχ. έτος και έπειτα το διδακτικό ωράριο στο φορέα. Ακολουθούν οι μέρες εργασίας στο φορέα, καθώς και οι ώρες ανάθεσης (Α’, Β’ άλλες ώρες, κ.α.).
Στις ώρες ανάθεσης, θα πρέπει να συνυπολογιστούν οι ώρες που ενδεχομένως χρειαστεί να συμπληρωθούν στον πίνακα “Λεπτομέρειες ωραρίου εργασίας του εργαζομένου”, στις περιπτώσεις:

· μείωσης ωραρίου (π.χ. λόγω θητείας, ανατροφής τέκνου, κ.α.),

· συμπλήρωσης ωραρίου (π.χ. ώρες σίτισης ολοημέρου, παράλληλη στήριξη, κ.α.) 

· υπερωριών (π.χ. στα τμήματα της ίδιας μονάδας για τα ολιγοθέσια ή άλλες περιπτώσεις, κ.α.)

Στον τελευταίο πίνακα της καρτέλας, εμφανίζονται Τοποθετήσεις του εργαζομένου σε άλλες μονάδες, για τις οποίες εμφανίζεται η σχ. μονάδα, το ωραρίο τοποθέτησης, και το χρονικό διάστημα. Οι τρέχουσες τοποθετήσεις έχουν χρώμα πράσινο, οι τοποθετήσεις που έχουν λήξει έχουν χρώμα μπλε, ενώ οι τοποθετήσεις για τις οποίες υπάρχει απουσία του εκπαιδευτικού (λόγω μακροχρόνιας άδειας, ολικής διάθεσης ή απόσπασης, κ.α.) έχουν χρώμα κόκκινο.
Παρακάτω δίνονται δύο παραδείγματα τοποθετήσεων εκπαιδευτικών.
I. Ο δάσκαλος του παρακάτω παραδείγματος (Εικ. 1) έχει Υποχρεωτικό Διδακτικό Ωράριο 23 ώρες και είναι ο δάσκαλος του Ολοήμερου. Διδάσκει 18 ώρες στο Ολοήμερο και συμπληρώνει με 5 ώρες σίτιση. Οι 18 ώρες διδασκαλίας στο Ολοήμερο εμφανίζονται ως «Ώρες Α΄ ανάθεσης 18». Οι 5 ώρες σίτισης εμφανίζονται στις «Λεπτομέρειες ωραρίου εργασίας του εργαζόμενου»
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II. Εικ. 1
III. Η εκπαιδευτικός του παρακάτω παραδείγματος (Εικ. 2) είναι Αναπληρώτρια ΕΣΠΑ Θεατρικής Αγωγής (ΠΕ32) και έχει Υποχρεωτικό Διδακτικό Ωράριο 24 ώρες. Διδάσκει 16 ώρες στο σχολείο και διατίθεται για 8 ώρες για συμπλήρωση ωραρίου σε άλλο σχολείο.
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Εικ. 2

2. Έλεγχος μέσω συγκεντρωτικής αναφοράς του συστήματος

(ΑΝΑΦΟΡΕΣ->Αναφορές Εργαζομένων->Γενικές Καταστάσεις->Δελτίο Κίνησης Σχολικής Μονάδας -1)
Ακολουθώντας την παραπάνω διαδρομή, ανοίγει η καρτέλα επιλογών της αναφοράς (Εικ. 3). Αφού επιλέξούμε τους εκπαιδευτικούς που επιθυμούμε να ελέγξουμε από τον κατάλογο εργαζομένων (ή συμπληρώσουμε Επώνυμο και όνομα συγκεκριμένου εκπαιδευτικού) ή ορίσουμε οποιαδήποτε άλλη παράμετρο επιθυμούμε (π.χ. φίλτρο κατά ειδικότητα ή σχέση εργασίας), πατάμε το κουμπί Προεπισκόπηση.
Στη συνέχεια, μπορούμε να αποθηκεύσουμε ή ανοίξουμε απευθείας το xls αρχείο που παράγεται από το σύστημα. Στο αρχείο αυτό, φαίνονται τα περισσότερα από τα στοιχεία υπηρέτησης που αναφέραμε και παραπάνω (διδ. ωράριο, ώρες ανάθεσης, κ.α.) σε μορφή συγκεντρωτικού πίνακα.

Όπως και στις υπόλοιπες αναφορές, δίνονται επιλογές για τη ρύθμιση χαρακτηριστικών εμφάνισης, επικεφαλίδων και υποσέλιδων, πριν την προεπισκόπηση και την εξαγωγή της αναφοράς.
Στην Εικ. 4 δίνεται παράδειγμα του δελτίου κίνησης που παράγεται από το mySchool για 3 εκπ/κούς σχ. μονάδας που επιλέχθηκαν στην καρτέλα ρυθμίσεων της αναφοράς (Εικ. 3). Δυστυχώς στο παράδειγμα δεν μπορεί να εμφανιστεί μέρος του δελτίου κίνησης που αναφέρει τις ώρες συμπλήρωσης, υπερωριών ή μερικής διάθεσης 
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Εικ.3. Ρυθμίσεις Αναφοράς Δελτίου Κίνησης
[image: image4.jpg]B [ C D] vewtneaoaumentintunsceen [ J [ K[ LIMINTOTPTQ[RISTTIUTV MXN ZTAAT/
Soms
H
AgAtio Kivnong ZxoAikrig Movadag - 1
[Meiwon
[ApiBud [A.® M[Emiov [Ovop [Ovop [®UAo [Miobo|Apib [Aucpopnvia|xéon|Mepto [Tumog [Huspo [Miiveg|Erdixd|Erdixa |Ymox [Opeg [(pes [Opeg [AAeg|Qpes |VIEY [AIEYE]YI
< wo |a Aovik [og | Aiopiopiou |epyas|xi |umnpé |nvia |exmar [mra [mra |pewn jumoy [A' B’ |avaBé [SEN & [@YNO [YNTH |E'
e marép 65 |Miopr |[OEK iag  |Miopi |mong |aviAn |BeuTik|xdpia [2n (k6 |pewn |avdd javdd |osi |mpoo [TEK.[T/ [N
ou a «AaBo|opou opov wng i Bida [xou (o fong e |yia  |MPOI
< |oEk Herid npe | dei Tk |BidaxT i |EMOY |ITAM
cong oias | wpdp ikos T |BAZT [ENOZ
(010 o |wpapi Ex
Dopt umnp [ou ALE.
a) ¢mon |umnpt K.
< |mong
010
gopta
15
: v a
app [BoOHO |Avamh |Axaia ?‘“ﬂ” ‘:;Z‘K
1 - . - ca- 2311172016 |npurr [(TLE ) o u 12 12 o o o
(e e oot |TYEnE Aror
myza H
16 I3
I~ I r Babps [Axaia | -
o [ O | o ofoni A o 1 4 o 4 g
17 K 3 S laote [P0
T T Amsom MotE
IKHE.
Bosc on [P Z‘:”;”‘ X
3(m— . .-. OHAY cA- [ | 3ve00s ™ nE) SN o[Movz| 23] o 7 of o 0
1K 2 % faogp [<0POC IKHE
7"“”“‘ ENizT





Εικ. 4. Απόσπασμα Δελτίου Κίνησης
Σελ. 3

ΔΙΕΥΘΥΝΣΗ Π.Ε. ΑΧΑΪΑΣ
Χριστοδούλου Ντόρα – Εκπ/κός ΠΕ19

